I. ALTALANOS RESZ

A Régioho Regionalis Hoszolgaltat6 Kft. (Cg. 18-09-101117, 9900 Kormend, Rakoczi utca 23., a
tovabbiakban: Kft./Adatkozl6) ligyvezetGje a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabb4 a kotelezGen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét:
- az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban Info tv.) 30. § (6) bekezdése,
— az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontjanak elGirasai
alapjan az alabbiak szerint szabalyozza.

I.1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabdlyzat célja a tavhdszolgaltatasrol szold 2005. évi XVIII. torvény alapjan kozszolgaltatonak
mindsiilé Régiohd Kft. tekintetében az Info tv. fogalom rendszere szerint:

- akozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek kezelési szabalyainak osszefoglalasa és

- akotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjének meghatarozasa.

I.2. A szabalyzat hatalya

- alanyi vonatkozasdban kiterjed a Régiohd Kft. Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
meghatarozott valamennyi a feladat ellatasaban kozvetleniil vagy kozvetve résztvevs valamennyi
dolgozora, kozremiikodSre, megbizottra, fiiggetleniil a dolgozo6 altal végzett tevékenység alapjat
képez6 jogviszony (munkajogi, polgari jog, egyéb) jellegére;

- targyi vonatkozasaban kiterjed a Régiohd Kft. kezelésében 1évé kozérdeki adatok, kozérdekbdl
nyilvanos adat, valamint munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos adatainak (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekid adat) igénylésére, tovabba a Kft. kezelésében all6 kozérdekd adatok
kozzétételére;

- A szabalyzat nem alkalmazhat6 a kozhiteli nyilvintartasbol torténé — kiilon torvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra (Info tv. 27. § /8/ bekezdés).

1.3. Fogalmak

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonosen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentéalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagra jellemz6 ismert — valamint az abbdl levonhat6, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

- Kozérdeki adat: az 4llami feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatod szerv, vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma al4d nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informéaci6 vagy ismeret, kozérdek{iségének megitélése nem fligghet a
kezelésének modjatol, 6nallo, vagy gylijteményes jellegétol. Kozérdeklinek mindsiil kiilonosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti  felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra és a megkotott szerz6désekre vonatkozo6 adat.

- Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

- Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely oOnalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.



- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy a
miiveletek 0sszessége. Adatkezelésnek mindsiil kiillonosen az adatok gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

- Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszessége.

- Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval.

- Adatfelel6s: az a természetes vagy jogi személy, illetve az a kozfeladatot ellato szerv, amely az

elektronikus uton kotelez6en kozzéteendd kozérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a
miikodése soran ez az adat keletkezett.

- Adatkozl6: az a természetes vagy jogi személy, illetve az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha
az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait
honlapon kozzéteszi.

- Adatelokészit6: az a természetes személy vagy kozfeladatot ellatdé szerv, aki, vagy amely
el6késziti nyilvinossagra hozatalra az adatfelelds &ltal keletkeztetett adatot. (Esetiinkben az
SZMSZ szerinti adatkozl6 munkatars, akit az ligyvezet6 megbiz az adat kozzétételére.)

II. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A
KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES INTEZESE

I1.1. Az igény benyijtasa

A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki irasban az ligyvezet6 igazgatonak
cimezve igényt nytujthat be.

I1.2. Az irasbeli igény benyiytasanak helye és modja

Az irasbeli igénybenytjtésa:
- személyesen: a Régiohd Kft. székhelyén, 9900 Kormend, Rakoczi u. 23. szam alatt
— postai iton: Régiohé Kft., 9900 Kormend, Rakoczi u. 23. cimre megkiildve,
— elektronikus tton: az info@regioho.hu e-mail cimre kiildott levélben,

az ligyvezetl igazgatonak cimezve torténhet.

Az adatigényl6 kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét
benytjthatja:

- az 4ltala irt igénylési formaban, vagy

— aRégiohd Kft. altal e célra rendszeresitett, 1. szdmt mellékletben tal4lhat6 igénybejelentd lapon.

I1.3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdeki adat, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérdl a 2.
szamu mellékletben meghatarozott adatel6készit6 gondoskodik.

Az adatigénylésnek kozérthet6 forméban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellatod
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigénylé altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon Kkell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.



A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a tudomadsra jutast
kovet6 legrovidebb id6 alatt — legfeljebb azonban 15 napon beliil - eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t e torvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehetGségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte— elektronikus levélben értesiteni kell az adatigényl6t.
Az értesitésben tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy —az igényének nem teljesitése miatt —
bir6saghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezel6 nyilvantartast vezet
(2. szama melléklet), és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot. A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztatd hataridére
torténd elkiildése a titkarsag feladatat képezi.

A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg
azért, mert a nem magyar nyelvii adatigényl$ az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

A BENYUJTOTT IGENYEK TELJESITESENEK FOLYAMATABRAJA

ADATIGENYLO
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IGENY TELJESITESE IGENY ELUTASITASA

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az adatigényl6 mésolatot kaphat. A masolat elkészitése az ligyvezet6 altal Kkijelolt
munkatars feladata.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen — a
Régioh6 Kft. koltségtéritést allapit meg, melynek Osszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a pénziigyi iigyintézo feladata.
Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentGs
terjedelmii, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az adatigényld altali megfizetését kovet6 15 napon
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beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
maésolatkészitést nem igényl6 lehetGségeirdl az adatigényl6t az igény kézhezvételét koveté 8 napon
beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, ekkor valik a
kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum kiadhato6va.

III. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A Régioh6é Kft. altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetGen haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhetGk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek megfizetését kovetGen az
adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelent6 nyomtatvanyan kiilon rész
szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetGen ezt a — személyes
adatokat tartalmaz6 — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

IV. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A Régidhd Kft. a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles el@segiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
alapjan kotelez6en kozzéteend6 kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhat6 médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és
a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothet6.

A vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelel6 kozzétételi listin meghatarozott adatait a Régiohd Kift. sajat
honlapjan (www.regioho.hu) kozzéteszi.

A kozzétételi listan szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az SZMSZ szerint a
tarsasag adatvédelmi feleldse felel.

A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a torvény vagy maés
jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A Régiohd Kft. megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a tarsasag jogutodjat terheli.

V. ZARO RENDELKEZES

A szabéalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést kovet6en kell alkalmazni. ,A kozérdekl adatok
megismerésének és nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l szO6l6 szabalyzat” folyamatos
karbantartasardl az tigyvezetd, az adatvédelmi felel6s gondoskodnak.

A kozérdekl adatok megismerésének és nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzat eredeti
példanyat a tarsasag titkarsagan kell megdrizni, illetve azt az adatvédelmi megbizottnak kell az
érintettekkel ismertetni.



Jelen szabdlyzat ismerete minden dolgoz6 munkakori kotelessége, ezért az ligyvezet§ koteles a
szabalyzat alland6 betekintés jogat a dolgozoknak biztositani, az adott szervezeti egység teriiletén
legalabb egy szamitogépen.

A jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejilileg a Régiohd Kft. korabban kiadott, erre vonatkozo
szabalyzata és modositasai hatalyat veszitik.

Jelen szabalyzat 2017. januar 01. napjatol 1ép hatalyba hatarozatlan idGtartamra.

Késziilt:
Kormend, 2016. december 20.

Készitette: Jovahagyta:
Dr. Gajdén Istvan bels6 adatvédelmi felel6s Németh Istvan iigyvezet6
Mellékletek:

1. szamu melléklet: Igénybejelentd lap kozérdekli adat megismeréséhez

2. szamu melléklet: Elutasitott kérelmek nyilvantartasa



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdeki adat megismeréséhez

Az adatigénylé tolti ki

Az igényelt kozérdekli adat meghatéarozasa, leirasa:

A kozérdeki adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni

személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,

csak mésolat forméjaban igénylem és a mésolat
papir alapu legyen
CD legyen
PenDrive legyen (adatigényld altal biztositott)
elektronikus levél legyen.

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo6 esetén)

személyesen kivadnom atvenni e
postai iton kérem adatigényl6 alairasa

A Régibéhé Kft. tolti ki

Adatkérés idGpontja: .......cccceeveevieneinennienienieee.
Adatkozlés idOpontja: .......coceeveeeienieniineeienene
Adat elGkészit6 megnevezése: ..........ccoceeveeuenne.
A felmeriilt kOltség 0sSzege: .....cccevvveervercueennnen.
Elutasitas esetén az elutasitas OKa: .........ccocevviiriiiiiiiiiieeicceeeeee ettt st ae e s be et es

adatel6készit6 ligyvezet6

Az adatigénylé tolti ki:
K

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ettt eeet e e e eer b e e e eeebbar e e eeebaar e e ee e bbb rreeeea b aateeeea b taaae s e bt aaeeeeabaareeeeabraareeeeenraraeeeeanns
LEVEIEZEST CIIMIL: «evvveiiieiiei ettt ettt e e ettt e e e e sttt e e e eeabaeeeseesasteeeesssasseessssessasesessssssseesssssrneesssnnn
TelefonSzam: .........cccoveeeeieeeciieceiee e , E-maileim: ..o,

adatigényl6 alairasa




IGENYBEJELENTO LAP

kozérdeki adat megismeréséhez kitoltott MINTA

Az adatigénylé tolti ki

Az igényelt kozérdekl adat meghatéarozasa, leirasa:
A Régioho Kft. altal nyuajtott kozszolgaltatasok igénybevételének rendjérol kérek
tajékoztatast.

A kozérdeki adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
X csak masolat forméajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
X CD legyen
PenDrive legyen (adatigényl6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen.
A maésolatot (papir és szamitogépes adathordozoé esetén)
X személyesen kivAnom atvenni e
postai Gton kérem. adatigényl6 alairasa

A Régiohé Kft. tolti ki

Adatkérés idOpontja: ceeeeeeeeeceeecreccreecenoens

Adatkozlés idOpontja: ceeeeeeereereeceaccreecennes

Adat elGkészitd MegNEVEZESE: civveererrrersrecrrecsaecrrecrescsnscsesnes
A felmeriilt KOltség 0SSZEZE: veeererreecrrcsnencans

Elutasités esetén az elutasitas oka: -

......................................... Ph.
.............................. adatelGkészité ligyvezeto

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok

NEV: eeeeeeeecrececeecencennes
LeveleZESl CIM: ceveecereeceecereceeceereceseceececcene
TelefONSZAM: ceveeeereeenceeencenenes , E-MailCim: eeeeeeceececeeceececeececececceceecaccees

adatigényl6 alairasa




Régioho Kft.
Elutasitott kérelmek nyilvantartasa

2. szamu melléklet

Sorszam

Kért adat
megnevezése

Kérelmez6

Adatelgkészito

Elutasitas
indoka

Datum

Megjegyzés

Kelt. Kérmend, 2017. ...ccccevevienienieniiiieenieeiene napjan

Régidho Kft. ligyvezet6




